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Kéd kurzu: Al_NS

Kurz .Vyuziti Al nastrojd a Copilotu v Microsoft 365" je uréen pro zacatecniky, ktefi se chtéji seznamit s moznostmi
umélé inteligence v kaZzdodenni kancelaiské praxi. Béhem tfi dnl ziskate komplexni prehled o tom, jak Al nastroje, jako
jsou Microsoft Copilot, ChatGPT a jiné, mohou zvysit produktivitu a usnadnit praci v aplikacich Microsoft Office (Excel,
Word, PowerPoint, Outlook, ...) i mimo né. Kurz kombinuje teoretické zéklady, praktické ukazky a realné scénare pro
vyuZiti téchto technologii.Vice jak 30% Casu kurzu je vénovan cvicenim na samostatné procviceni ziskanych dovednosti.

Pro koho je kurz urcen
Pro vSechny uzivatele, ktefi se zajimaji o tematiku umélé inteligence.

Co Vas nauc¢ime

Na kurzu se seriézné seznamite s vlastni technologii Al i s vyuZitim této technologie v rozli¢nych aplikacich véetné
Microsoft Office.

Pozadované vstupni znalosti
BéZné uzivatelské dovednosti

Osnova kurzu

Uvod do préce s Al
- Uvodni predstaveni Al
- Ukézky vyuziti z praxe
- Struc¢na historie a pravdépodobny vyvoj
- Kli¢ové pojmy (generativni Al, NLP, prompt, projekt, asistent, agent, ...)

PFehled a srovnani rliznych nej¢astéji pouzivanych Al nastrojd
- Copilot, ChatGPT, Gemini, a dalsi.
- Zasady licencovani a ochrany dat
- Popis, funkce, praktické vyuZiti a prizplsobeni
- PC vs mobilni zarizeni

Zaklady pouZziti Al
- Zaklady promptovani a best practices
- Préce s externim obsahem
- Praktické ukazky pouziti Al a samostatna cviceni.

Zaklady M365 Cloud

- Nutné minimum pro praci s M365 (cloud, tenant, ...}

PouZiti M365 Copilot (licencovany] v M365
- Copilot Chat Work vs Web
- Copilot v Excelu
- Copilot ve Wordu
- Copilot v PowerPointu
- Copilot v Outlooku
- Copilot v MS Teams
- Agenti v Copilot Chat

Praxe
- Moznosti automatizace
- Doporucené postupy a nastroje do praxe
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- Praktickd samostatna cvicenfi
- Komplexni realné scénare

Zavérelna rekapitulace a diskuze
- Q&A (otazky a odpovédi)

- Doporucované zdroje pro dalsi vzdélavani
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