Microsoft Access - zakladni kurz

Kéd kurzu: MSAC1

Kurz je urcen pro uzivatele, ktefi se chtéji naucit vytvaret kompletni databazové aplikace v programu Microsoft Access.
Na kurzu se naudite spravné chapat principy tvorby relaénich databazi (a rozdily oproti aplikaci Microsoft Excel],
mozZnosti tabulek a logickych vztahl mezi nimi. Poznéte techniky pro hromadné manipulace s daty, jak ve smyslu
analyzy dat, tak jejich modifikace. Datovou ¢ast aplikace roz$ifime i o uZivatelské rozhrani, které uzivatelm databaze
z4sadné zjednodusi operace nad daty (zadavani, zménu a odstrariovani dat). i orientaci v aplikaci. V neposledni Fadé vas
nauc¢ime tvofit pfedpFipravené sestavy, umoziujci prenést data z tabulek do pfehlednych a estetickych vystupl.Tento
kurz je vhodny pro uZivatele jakékoliv verze baliku Microsoft Office. Access je velmi vyzrala aplikace, jejim ovladani ani
funkcionality se v poslednich verzich neméni. Na u¢ebné budou pFesto pripraveny 3 posledni verze MS Office (2019, 2016
a 2013) pro pripad, ze by néktery uzivatel chtél preci jen pouzivat pravé tu verzi, kterou zna ze svého pocitace.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je urcen pro uzivatele bez zkusenosti s databazi Access.

Co vas naucime

Ucastnici kurzu se naudi vytvaret jednoduché reladni databaze, pracovat s nimi a vytvafet jednoduché aplikace.
Pozadované vstupni znalosti

Zakladni znalosti prace s PC a s operacnim systémem Microsoft Windows.

Osnova kurzu
Uvod do rela¢nich databazi
Zobrazeni datového listu tabulky
- UzZivatelska prace s daty
Navrhové zobrazeni
- Nastaveni vlastnosti poli
Filtry

Relace mezi tabulkami
Nastaveni a vlastnosti relaci
Export a import mezi tabulkami

Dotazy
- vybérovy dotaz
- vypocitdvana pole
- vypolty souhrni
- parametrické dotazy
- kiiZové dotazy
- akéni dotazy
- vytvareci dotaz
- aktualizacni dotaz
- pridavaci dotaz
- odstranovaci dotaz
Formulare
- sekce formulare
- vlastnosti formulare
- ovladaci prvky a jejich vlastnosti
- vyrazy ve formulafich

- podformulére
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Sestavy
o
- privodce sestavou
- pouzivani sekci a koncd stranek
- pouZziti vyrazl v sestavach
- Tazenfa seskupovani, zdhlavi a zapati skupiny
MoZnosti a sprava databaze
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