Google Sheets

Kéd kurzu: GSHEETS

Kurz ukazuje jak efektivné pracovat s Google Sheets pomoci pokrocilych néstrojd, jako je funkce umélé inteligence -
Explore. Ta umoznuje analyzovat data a automaticky generovat vzorce nebo grafy. Kurz se vénuje i rychlému vkladani
dat, formatovani a pouZzivani vzorc(, a postupné se dostane i k pokrocilej$im funkcim, véetné kontingencnich tabulek,
podminéného formatovani a tvorby grafl. Naucite se také sdilet a spolupracovat na tabulkach v redlném case s riznymi
Grovnémi opravnéni. Kurz je vhodny pro véechny, kdo chtéji zlepsit svou produktivitu v Google Sheets, od zacatecnikl az
po pokrocilé uzivatele.

Pro koho je kurz urcen

Kurz Google Sheets je urcen pro Sirokou $kalu uZivateld, véetné:

- Zacate¢niki:

- Ti, ktefi nemaji zaddné nebo jen minimalni zkuSenosti s tabulkovymi procesory a chtéji se naucit zaklady prace s
Google Sheets.

- Pokrogilych uzivatel(:

- Lidé, ktefi jiz maji zkusenosti s jinymi tabulkovymi nastroji, jako je Microsoft Excel, a chtéji se naucit pokrocilé
funkce a moZnosti Google Sheets.

- Profesionald:

- Ti, ktefi potrebuji efektivné spravovat a analyzovat data ve své praci, napfiklad v oblasti financi, marketingu nebo
projektového managementu.

Kurz je tedy vhodny pro kazdého, kdo chce zlepSit své dovednosti v praci s tabulkami a vyuzit vyhod, které Google Sheets
nabizi, jako je snadna spoluprace a pristupnost odkudkoli.
Osnova kurzu

Cena za Google Sheets
- Co je Google Workspace
- Cena pro Business

Vkladani a format dat
- Vkladani textu, ¢isel a datumd
- Formatovani bunék
- Magicky roh
- Smart fill

Spoluprace v realném case
- Préce na listech soucasné s ostatnimi
- PouZiti komentard a navrhd
- Historie verzi

Sdileni
- Publikovani informaci na webu

- Nastaveni Grovni opravnéni

Explore - Uméla inteligence v tabulkach
- Automatické tvorba grafl a vizualizaci
- Nechte si vyfiltrovat a setfidit data
- Bezbolestné kontingencni tabulky
- Generovani zékladnich vzorcd pro tabulky

Zakladni vzorce a funkce
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Google Sheets

- Porozuméni odkazm na bunky

- Oprava chyb ve vzorcich umélé inteligence
- Pouziti vzorcd SUM, AVERAGE a COUNT

- Pouziti funkci IF a VLOOKUP

Validace dat
- Nastaveni pravidel pro validaci dat
- Vytvafeni rozbalovacich seznami

Podminéné formatovani
- Pouziti pravidel podminéného formatovani
- Obarveni celého radku na zékladé informace v jednom sloupci

Kontingencni tabulky
- Vytvareni kontingencnich tabulek pro shrnuti dat

Grafy
- Vytvareni rdznych typa grafd (sloupcovy, Carovy, kolacovy)
- PrizpGsobeni vzhledu grafl

Import a export dat
- Stazeni dat z Google Finance
- Stazeni dat z webovych stranek
- Import dat z jinych zdrojG [napr. CSV, Excel)
- Export dat do rlznych formatd

Dopliky
- Prozkoumavani a pouzivani populdrnich doplikd pro Google Sheets
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